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A.INTRODUCAO

No contexto da implementacdo da Lei de Acesso a Informagdo, este
documento tem como objetivo apresentar orientagbes para os 6rgaos e entidades
do Poder Executivo Federal sobre a publicacao dos itens estabelecidos pelo Art. 45
do Decreto N© 7.724/2012, transcrito a seguir:

Art. 45: A autoridade maxima de cada Orgdo ou entidade publicard
anualmente, até o dia 1° de junho, em sitio na Internet:

I - rol das informagdes desclassificadas nos ultimos doze meses;

II - rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que deverd
conter:

a) cddigo de indexacdo de documento;

b) categoria na qual se enquadra a informacao,

¢) indicagao de dispositivo legal que fundamenta a classificacado; e
d) data da producédo, data da classificagdo e prazo da classificacao,;

IIT - relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a
informacao recebidos, atendidos e indeferidos; e

1V - informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.
As orientagcbes aqui contidas foram elaboradas e referem-se a forma de

publicacdo dos dados requeridos pelo dispositivo acima citado e a apresentacao
dessas informacOes nos sitios eletronicos dos 6rgaos e entidades. Tais informacoes
devem ser divulgadas, anualmente, até o dia 1° junho.

Mais informacdes a respeito dos procedimentos de credenciamento de
seguranca para O trato da informacao classificada sao fornecidas pelo
Departamento de Seguranca da Informacao e Comunicagdoes (DSIC-GSI-PR) no
endereco eletronico http://dsic.planalto.gov.br/perguntas-frequentes/perguntas-
sobre-a-lai/402


http://dsic.planalto.gov.br/perguntas-frequentes/perguntas-sobre-a-lai/402
http://dsic.planalto.gov.br/perguntas-frequentes/perguntas-sobre-a-lai/402

B. ROL DE INFORMACOES CLASSIFICADAS E DESCLASSIFICADAS

A divulgacao do conteldo estabelecido pelos incisos I e II do Art. 45 do
Decreto N© 7.724/2012 deve ser realizada no item de navegacao da secao “Acesso
a Informacdo” dos sitios eletronicos dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo
Federal.

A seguir, sao apresentadas as principais orientacbes para a apresentacao do
item de navegagao.

B.1. NOMENCLATURA E DISPOSICI\O DO ITEM: o item de navegacgao deve ser
denominado “Informagdes Classificadas”. Ele deve estar disposto entre os itens
existentes no menu da secao “Acesso a Informacdo”, conforme indicacdo do Guia
de publicagdo ativa nos sitios eletronicos dos orgados e entidades do Poder Executivo
Federal.

O menu devera apresentar a seguinte disposicao:

. Institucional

. AgOes e programas

. Participacao Social

. Auditorias

. Convénios e Transferéncias

. Receitas e Despesas

Licitagbes e Contratos

. Servidores

. Informacoes Classificadas

10. Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC

O ONOU DAWN

Os drgaos e entidades deverao, ainda, seguir o seguinte padrao para a criacao
de endereco eletronico (URL) do novo item de navegagdo:
http//www.dominiodoérgao-entidade.gov.br/acessoainformacao/sigilo.

Veja alguns exemplos de aplicagao dessa regra:

1 Disponivel em http://www.acessoainformacao.gov.br/lai-para-sic/sic-apoio-orientacoes/guias-e-
orientacoes/guia-criacao-secao-de-acesso_3a-versao.pdf



e http//www.cgu.gov.br/acessoainformacao/sigilo

e http//www.secom.gov.br/acessoainformacao/sigilo

B.2. CONTEUDO DO NOVO ITEM DE NAVEGACAO: A seguir, apresentamos
orientagdes sobre o conteldo do item de navegacao “Informacdes Classificadas”.

B.2.1. Texto de apresentacao:

O novo item de navegacao “InformacOes classificadas” devera trazer um texto
explicativo sobre o seu objetivo de atender aos incisos I e II, do Art. 45, do Decreto
NO 7724/2012.

B.2.2. Apresentacdo das listas de informacoes classificadas e
desclassificadas:

A pagina devera conter duas areas especificas para a apresentacao das listagens
requeridas, com as seguintes nomenclaturas:

e Rol de informacoes classificadas ( atualizado em DD/MM/AAAA)

e Rol de informagdes desclassificadas nos ultimos 12 meses (atualizado em
DD/MM/AAAA)

B.2.3. Conteudo da area "rol de informacées desclassificadas”

Essa area devera conter a lista dos documentos desclassificados nos ultimos
doze meses, conforme determina a Lei de Acesso a Informacgdo. Recomenda-se,
ainda, que se mantenha publicada a relacao de informagbes desclassificadas em
periodos anteriores.

Sugere-se que o rol apresente, no minimo, as seguintes informagdes acerca de
cada documento desclassificado:

a) Nimero Unico de Protocolo (NUP);
b) Grau do sigilo ao qual o documento ficou submetido;
c) Data da producao;



d) Data da desclassificacao;
e) Tema ou assunto da informacao.

Orienta-se que o 6rgao e/ou entidade publico divulgue o tema e o assunto dos de
que se trata a informacao desclassificada com o intuito de aumentar a
transparéncia em relacao ao contelido dos documentos desclassificados. O objetivo
é facilitar a identificacdo de documentos de interesses por parte da sociedade e
jornalistas. O 6rgao ou entidade pode, ainda, divulgar a razao para classificacao
contida no Termo de Classificacao da Informacao e o dispositivo legal que embasou
a classificacao.

Veja a seguir como a Controladoria-Geral da Unido publicou o rol de informagoes
desclassificadas:

CcGU

Controladoria-Geral da Unido

Rol de Informagdes desclassificadas

Ano: 2015
Data de Data de Graude Sigilo Fundamentagdo Categoria  Razdesda Assunto do documento
NUP Producdo Desclassificagdo  Anterior da VCGE Classificagdo
Desclassificagdo
00190.022703/2013-21  12/09/2013  31/12/2014 Reservado Decurso de Transporte  Processo Acdo de controle em processo licitatério no
prazo setransito licitatério em ambito de Regime Diferenciado de
andamento, por Contratacio relativo a Contratacdo de :
meio do RDC, Lei empresa para Elaboracdo do Projeto Basico
> e Executivo e Execucdo das Obras de
n.212.462/2011, £
i Duplicacdo, Restauragdo com
Contratacdo Melhoramentos e Obras-de-Arte Especiais
Integrada com na Rodovia BR-222/CE (EDITAL RDC
orcamento PRESENCIAL n® 328/2013-00). Sigilo
sigiloso. determinado por forga do art. 62, § 32 da
Lei 12.462 de 2011, decaido apés o
encerramento de referida licitacdo.
00190.031665/2012-17  17/12/2012  19/12/2014 Reservado Decurso de Governoe Documento Acdes de controle relativas a concessdo de

prazo Politica contendo dados incentivos fiscais a empresas destinatdrias

de mercadorias localizadas na Zona Franca

de Manaus, relativas a irregularidades

apontadas no Processo Administrativo

F Disciplinar 00190.016600/2009-46, acerca

privadas. de autorizacBes de cadastro de empresas
localizadas na Zona Franca de Manaus -
ZFM ao arrepio do cumprimento de
requisitos exigidos pela legislacdo,
habilitando-as a adquirir mercadorias
localizadas em outras regides do Pais com
usufruto de incentivos fiscais.

de transagdes
comerciais entre
empresas

B.2.4. Conteudo da area "rol de informacées classificadas”

O rol de informacdes classificadas devera relacionar, obrigatoriamente, todas as
informagbes com classificagao formalizada por TCI — Termo de Classificacao da
Informacdao por parte do 6rgdao ou entidade, como prevé o artigo 28 da Lei
12.527/2011 e o artigo 31 do Decreto 7.724/2012. Ou seja, qualquer informagao
com classificagdo valida existente no drgao/entidade devera ser listada nesse rol.

O conteudo dessa area devera apresentar as seguintes informagoes:



e Codigo de Indexacao de Documento que contém Informacao Classificada
- CIDIC;

e Categoria na qual se enquadra a informacao;

e Indicacao do dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

e Data da producao da informacao;

e Data da classificacao;

e Prazo da classificagao.

Somente devem ser incluidas no “Rol de informacdes classificadas” as informacoes
classificadas nos termos do §1° do art. 24 da Lei n® 12.527/2011, ou seja, como
reservadas, secretas ou ultrassecretas. Por isso, informagoes cujo sigilo seja devido
a outras legislacdes (como fiscal e tributaria), documentos preparatorios e
informagOes pessoais nao estao sujeitos aos termos de divulgagao apresentados
neste guia.

e Formato de apresentacdo do CIDIC:

O formato de apresentacdo do Codigo de Indexacao de Documento que
contém Informacao Classificada (CIDIC) obedece as seguintes regras, de
acordo com os artigos 50 a 54 do Decreto n© 7.845/2012:

1. A 12 parte do CIDIC corresponde ao Nimero Unico de Protocolo — NUP do
documento que contém a informacdo. Este € um cddigo exclusivamente numérico;

A\W/4

2. A 22 parte do CIDIC, separada da 12 parte por um “.", iniciara sempre por
um caractere alfabético ("U”, “S” ou “R"), de acordo com o grau de sigilo. Além
disso, deve prever até o maximo de 39 posigdes, com caracteres alfanuméricos e
separadores;

A\\W/4

3. Os separadores utilizados serdo: “.” e “/” (este Ultimo, para as datas);

4. Para as informac0es classificadas no grau reservado e secreto, a 22 parte
do CIDIC tera sempre 28 posicoes com caracteres alfanuméricos e separadores;

5. Para as informagdes classificadas no grau ultrassecreto, a 22 parte do
CIDIC tera 28 posicdes com caracteres alfanuméricos e separadores, enquanto nao
ocorrer prorrogacao do prazo do sigilo;

6. Quando ocorrer a prorrogacao do prazo de sigilo da informagao
classificada no grau ultrassecreto, a nova data devera constar no final da 22 parte
do CIDIC, totalizando 39 posicOes com caracteres alfanuméricos e separadores;

? https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7845.htm



Composicdo do Cadigo de Indexagdo de Documento que contém Informacdo Classificada - CIDIC
Artigos 51 e 52 do Decreto N2 7.845, de 14/11/2012

Art. 52,11 Art. 52, 1l Art. 52, IV Art. 52,V Art. 52, VI
. Anexo Il . Data de . Data de Indicacdo da . Datada
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Fonte: http://dsic.planalto.gov.br/documentos/NSC/CIDIC_COMPOSICAQ.pdf

o (Categoria na qual se enguadra a informacéo

A divulgacdo da informacao “categoria na qual se enquadra a
informacao” deve obedecer os padrdes estabelecidos no Vocabulario Controlado
de Governo Eletronico — VCGE (Anexo II do Decreto 7.845/2012). Trata-se de um
padrao criado para facilitar e uniformizar a classificacdo dos tipos de informacoes
tratadas em todo o Governo Federal.

Para consultar 0 VCGE, acesse:
http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/vocabulario-controlado-do-
governo-eletronico-vcge/download. Deve-se utilizar apenas o primeiro nivel do
Vocabulario.

o Fundamentacdo legal da classificacdo

Para indicar a fundamentacao legal da classificacao, deve-se fazer
referéncia ao inciso do artigo 23 da Lei n® 12.527/2011 utilizado como justificativa
para a classificacao da informacao.

Veja a seguir como a Controladoria-Geral da Unido publicou o rol de informagoes
classificadas:


http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/vocabulario-controlado-do-governo-eletronico-vcge/download
http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/vocabulario-controlado-do-governo-eletronico-vcge/download

CcGU

Controladoria-Geral da Uniao

Rol de Informacgdes Classificadas

Ano: 2015
Data de Data de Prazo de Grau de Fundamentaééo Categorvia
CIDIC NUP Producao Classificacdao Restricao Sigilo legal VCGE
de Acesso
00190.015032/2014- 00190.015032/2014- 03/05/2011 31/07/2014 03/05/2016 Reservado Lei 12.527/2011, Economia e
23.R.06.03/05/2011.03/05/2016.N 23 art. 23, inc. VIl Financas
00190.017396/2014- 00190.017396/2014- 07/11/2012 11/08/2014 07/11/2017 Reservado Lei 12.527/2011, Economia e
48.R.06.07/11/2012.07/11/2017.N 48 art. 23, inc. VI Financas
00190.022343/2014- 00190.022343/2014- 05/08/2014 02/12/2014 04/08/2019 Reservado ART. 23 INCISO VI,  Economia e
49.R.06.05/08/2014.04/08/2019.N 49 LEI 12.527/2011 Financas
00190.022491/2014- 00190.022491/2014- 05/08/2014 02/12/2014 04/08/2019 Reservado ART. 23 INCISO IV Economia e
63.R.06.05/08/2014.04/08/2019.N 63 DA LEI Financas
12.527/2011.
00190.022568/2013- 00190.022568/2013-  23/07/2013 04/09/2013 22/07/2018  Reservado Inciso VIII, do art. Habitacdo,
14.R.09.23/07/2013.22/07/2018.N 14 23 da Lein2. Saneamento e
12.527/2011 Urbanismo
00190.024016/2012- 00190.024016/2012- 21/09/2012 21/09/2012 21/09/2017 Reservado Inciso Vil do art. 23  Governo e
60.R.08.21/09/2012.21/09/2017.N 60 daLei 12.527/2011.  Politica
00190.024476/2013- 00190.024476/2013- 18/09/2013 20/09/2013 18/09/2018 Reservado Lein.2 Ciéncia,
79.R.02.18/09/2013.18/09/2018.N 79 12.527/2011, art. Informacdo e
23, inc. VIl Comunicacdo
00190.025737/2014- 00190.025737/2014- 20/059/2013 27/11/2014 18/09/2018 Reservado Lein212.527/2011, Ciéncla,
59.R.02.20/09/2013.18/09/2018.N 59 art. 23, inc. VIl Informacdo e
Comunicacdo
00190.025738/2014- 00190.025738/2014-  11/09/2013 27/11/2014 11/09/2018  Reservado  Lein?12.527/2011, Ciéncia,
_01.R.02.11/09/2013.11/09/2018.N 01 art. 23, inc. VIIl Informagdo e

B.2.3. FORMATO PARA PUBLICACAO DAS LISTAGENS: A disponibilizagdo das
listagens deve observar o disposto no artigo 89, paragrafo 3, inciso II, da Lei de
Acesso a Informacdo, ou seja, as informacOes devem ser publicadas em formatos
“abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a
analise das informagdes”. Também devem ser observados os padroes estabelecidos
pela e-PING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

O formato (como, por exemplo, html, csv, ods, etc.) a ser utilizado pode ser
definido pelo préprio érgao ou entidade, considerando as normas e procedimentos
internos de seguranca da informacao.



C. RELATORIO ESTATISTICO DE ATENDIMENTOS

A publicagdo dos dados estatisticos relativos aos pedidos de informacao
recebidos, atendidos e indeferidos, assim como aqueles acerca dos requerentes que
protocolaram solicitagdes de informacdes nos Orgaos e entidades do Poder
Executivo Federal, — conforme estabelecido pelos incisos III e IV do Art. 45 do
Decreto N°© 7.724/2012 — sera realizada pela Controladoria-Geral da Unido.

A CGU publicara relatérios com esses dados, uma vez que € o 6rgao responsavel
pela gestdo do e-SIC (Sistema Eletronico do Servigo de Informagdes ao Cidadao) —
sistema que registra todas as informagdes necessarias para o atendimento das
exigéncias legais mencionadas nos incisos citados acima. No entanto os
orgaos/entidades devem publicar tais relatdorios no item “Servico de
Informacao ao Cidadao (SIC)” da secdo de Acesso a Informacao de seus sitios,
podendo disponibilizar link para o] sistema:
http://www.acessoainformacao.gov.br/sistema/site/relatorios_estatisticos.html.

' Relatério de pedidos de acesso a informacgé&o e solicitantes

4 4 ofg b Pl ] I:I Find | Mext J$ -

Relatdério de Pedidos de Acesso a Informacgdo e Solicitantes

(*) Informagdes adicionais para o corr eto entendimento do relatorio podem ser encontradas na U tima secio.
Orgdo(s) de referéncia odos
Periodo de consulta: 5/2012 a 5/2015

1. Quantidade de pedidos de acesso a informacao

Quantidade de Pedidos: 275397 Média mensal de pedidos: 7443,16

Quantidade de pedidos registracdos por més

1] 2000 4000 6000 8000 10000

Maio/2012 6658

Junhe/2012 7264



