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CONSELHO FEDERAL DE NUTRICIONISTAS

ACESSO E ALTERACAO

Para acesso ao sistema, serd necessario acessar o endereco http://sei.cfn.org.br.
Cada conselheiro deveré preencher os campos abaixo de acordo com seus dados.

1. Nome do usuario > Senha > Escolher o rgao > Clique em acessar;

Obs: Caso nao tenha acesso ao SEI, gentileza entrar em contato com o assessor de TI do CFN.

| S TEMA Usuario:
dn crn Senha:
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sel! |

J Lembrar Acessar

Figura 1 - Tela de login SEI

2. Clique sobre o processo que contenha o documento a ser assinado;
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Figura 2 - Tela inicial SEI
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3. Clique sobre o documento que deseja acessar;
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Figura 3 - Tela de hierarquia de documentos SEI

4. Caso queira editar o documento: Clique sobre o icone de “papiro com a

7. .
caneta” editar documento:

3
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CFN - Expediente Administrativo n? 1/2019/CFN-Master

Brasilia, 28 de janeiro de 2019.

DA: ADMINISTRACAO VIRTUAL DO SEI

PARA: (@destinatarios_virgula_espaco_maiusculas@

Assunto: Texto do Assunto em negrito.

Figura 4 -Tela de visualizacao do documento SEI
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5. Parar visualizar a tela de edicdo é necessario permitir os pop-ups: Clique

sobre 0 icone de “janela com X” E& > Marque o campo checkbox “Sempre
permitir pop-ups e redirecionamentos de http://sei.cfn.org.br” > Click sobre

o conto
0 botdo “ Concluido” )

_sistema="100000100&infra_unidade..: o~ 3
>
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Pop-ups bloqueados:
= http://sei.cfn.org.br/...644f1 6e5f2a7ar816a2eacd9

@® sem pre permitir pop-ups e redirecionamentos
de http://sei.cfn.org.br

O Continuar blogusandao

Gerenciar Concluido

Figura 5 - Permisséo de pop-ups SEI

6. Sera aberto a tela de edi¢do do documento: Use as funcionalidades de
edicdo de acordo com a sua necessidade;

z SEI/CFN - 0003991 - CFN - Expediente Administrative - Google Chrome — O >
A Nao seguro | sei.cfn.org.br/sei/controlador.php?acac=editor montar&acao_origem=arvore v...
<> | Codige-Fonte Salvar /Assmar
é Ba E’Nw[ S = X x* 33 4; - B-
= s 1 Q|| i= = = [ = el Zoom -
w AutoTexto Texto_Justificado -
T TreT TR Te T Tt pree— errer=—— —
Assunto: Texto do Assqnto em negrito.
CORPO DO TEXTO
Documentos | - Digite aqui a descricdo do documento (SEI n® #HH#HHH).
Relacionados: |l - Digite aqui a descrigdo do documento (SEI n2 ##8H#HH).
Atenciosamente, -

Figura 6- EdigOes de documentos SEI
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7. Clique sobre o icone de “Disquete” = 52¥" | Salvar:
q

€» | Codigo-Fonte IEﬂ Salvar #” Assinar
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Assunto: Texto do Assunto em negrito.

Documentos
Relacionados:

Atenciosamente,
javascriptvoid('Salvar (Ctrl+Alt+5)7)

CORPO DO TEXTO(CORPO DO TEXTO DOCUMENTO)

| - Digite aqui a descricdo do documento (SEl N2 ###HH#E#E).
Il - Digite aqui a descricdo do documento (SE| n2 #&###H#HH).

Figura 7 - Documento salvo SEI

As informac0es utilizadas acima sdo apenas demonstrativas, por gentileza utilizar os

dados pessoais para realizar o acesso e assinatura de documentos.
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